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STAJ YONERGESI

Boliim 6grencileri lisans 6grenimleri boyunca 60 is glinii staj yapmak zorundadirlar.
Staj zamanlari 2. Sinif Yaz Donemi (2. siniftan 3. Sinifa gecerken) ve 3. Sinif Yaz Donemi
(3. siniftan 4. Sinifa gecerken) olarak belirlenmistir. Bu stajlara sirasiyla 2. sinif ve 3.
sinif stajlari denilecektir. Bu staj donemleri 6grencinin durumuna goére farkhlik
gosterebilir (4. Sinif yazi gibi). Ancak 1. sinifta staj yapilamaz.

2. sinif ve 3. sinif stajlarinin 30’ar is gliniinden (6 hafta) iki farkh kurumda yapilmasi
ongorilmektedir. Bu sireler 20’ser is ginlne bodlinerek g farklh kurumda staj
yapilmasi da mimkindir. Ancak 20 is gliniinden daha kisa siirelerde staj yapilmasi
6grenci icin faydali olmayacaktir ve boéliim tarafindan kabul edilmemektedir.

Staj suresi farkli periyotlara boélinemez.

Resmi tatiller staj sliresine dahil edilemez, tatil glinleri hesaba katilarak staj baslangi¢
ve bitis tarihleri ayarlanmalidir.

Ogrencinin staj siiresinin % 20’sinden fazlasina devam etmemesi halinde staji
basarisiz sayilir.

Ayni kurulusta birden fazla staj yapilamaz.

Staj yapilacak kurumda en az bir bilgisayar miihendisi ya da elektrik-elektronik

miihendisi bulunmak zorundadir. Stajla ilgili sonug belgeleri bu kisiler tarafindan

doldurulacaktir.

ilke olarak 3. sinif stajlari; olanakli ise, kurulmakta olan ya da isletime yeni acilan bilgi
islem merkezlerinde, yazilim projesi gelistiren 6zel ya da devlet kuruluslarinda
yapilacaktir. Boylece Ogrencinin daha etkin olmasi, kurulus sirasindaki sorunlar
gormesi ve projelendirme sireclerini gézlemlemesi amacglanmistir.

Staj yapacak 6grencinin, ilgili kurulusun tiim yasal ve yonetimsel kurallarina uymasi
zorunludur.

Staj sonunda 6grencinin genel davranislariyla ¢alisma durumunu izlemek amaciyla Staj
Sonug Belgesi ongorilmistar.

Staj Sonug Belgesi, 6grenci stajini tamamladiktan sonra ilgili kurulusun yetkilisince (staj

sorumlusu) doldurulup imzalandiktan sonra kapali ve mihirli/kaseli zarf icerisinde

Hacettepe Universitesi Bilgisayar Mithendisligi B6liimu Staj Kurulu Bagkanligi'na iletilir

(6grenci tarafindan ya da posta yoluyla).
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Ogrenci, staj kapsaminda gerceklestirdigi calismalari iceren bir Staj Raporu
hazirlamakla yaktimludir. Staj siiresince yuritilen galismalar glinii glintine not edilir

ve Staj Raporu hazirlanirken bu verilerden yararlanilir. Staj Raporu, staj komisyonu

tarafindan belirlenen icerik ve formata uygun olarak yazilir.

Staj Raporu, staj yapilan kurumdaki yetkili tarafindan incelendikten sonra Staj Raporu
Degerlendirme Belgesi doldurulup imzalanir ve kaselenir. Bu belgeyi teslim etmeyen
o6grencinin Staj Raporu teslim edilmemis sayilir.

Staj raporlari kisiseldir. Ayni rapor birden fazla 6grenci adina hazirlanamaz.

Staj Sonug Belgesi, Staj Raporu ve Staj Raporu Degerlendirme Belgesi en geg, izleyen

ders donemi baslangicindan 1 ay sonra ilgili kisiye teslim edilir. Ge¢ teslim edilen

belgeler kabul edilmez ve 6grencinin staji gecersiz sayilir.

Teslim edilen belgeler, teslim tarihini takip eden 3 gilin icinde degerlendirilir.

Belgeler belirlenen formatta, eksiksiz ve zamaninda teslim edilmisse, 6grenci,
Staj Kurulu Baskanligi’'nca basarili olarak degerlendirilir. Bu sartlardan herhangi biri
saglanmamis ise oOgrenci basarisiz olarak degerlendirilir ve staj gorevi

gercgeklestirilmemis sayilir.



