STAJ RAPORU DUZENI
Staj raporunda, asagida maddeler halinde verilen bélimlerin hepsi, verilen sira ile yer almalidir.
1. Kapak Sayfasi

Kapak sayfasi, stajyer 6grencinin adi, soyadi, sinifi, numarasi, stajin konusu (yazihm/donanim), baslama
ve bitis tarihi (glin/ay/yil), stresi (x hafta/ x*5 is ginu), staj yapilan yerin adi ve adresi bilgilerini icerir.

2. igindekiler

Raporun ana bélimleri ve alt bolimleri basliklar halinde numaralandirilarak gosterilir. Ana bolimler
sayisal bicimde numaralanir (1., 2., 3. gibi). Alt bolimler de benzer bicimde numaralanir (1.1, 1.2, 1.3
gibi). Alt bélimler en gok 3 seviyeye kadar inilir (2.1.1, 2.2.1 gibi). Bundan sonraki alt basliklar gerekirse
kiguk harflerle belirtilir (a., b., c. gibi). Batin boélim bashklari koyu olarak yazilir. Ana bolim basliklari
blyuk harflerle yazilir. Alt bélim basliklari ise her s6zcUgun ilk harfi blyuk, diger harfler kiguk yazilir.

3. Giris
Yapilan stajin konusu, amaci, stajda yapilan ¢calisma ve calismanin sonucu ile ilgili kisaca bilgi verilir.

4. Kurum Tanitimi

Staj yapilan kurumun adi, yeri, temel ugras alanlari, gelisimini tanitan kisa tarihgesi, 6rglt yapisi,
Uretimi ve Urunleri ile ilgili bilgiler verilir. Staj yapilan birimin varsa 6zel donanim ve/veya yazilimlari
hakkinda bilgiler verilir, birimde gergeklestirilen uygulamalardan bahsedilir.

5. Staj Siireci

Staj sliresince yapilan ¢alismalar, kullanilan yontemler, gozlemler, 6grenilen sistem ve Urlinler, gérev
alinan projeler ve gerceklestirilen uygulamalar anlatilir. Raporda anlatimi gliclendirmek i¢in gerekli
gortlen resim, grafik, tablo, program pargalari vs. kullanilabilir.

6. Sonug¢

Stajin kazandirdigi bilgi ve deneyimden bahsedilir, gorev alinan projenin veya gerceklestirilen
uygulamanin katkida bulunulan kisimlarinin sonuclari (problem, gozlem, yorum, vs.) aciklanir. Staj
slresince elde edilen veriler ve beceriler degerlendirilir, kurum teknik calisma yoniinden incelenir ve
uygun onerilerde bulunulur.

7. Kaynaklar

Raporun yaziminda ve yapilan ¢alismada yararlanilan kaynaklar (kitap, makale, dergi, Internet sayfasi,
ders notu vs.) listelenir. Kaynak gosterilmeden higbir alinti yapilamaz.



Onemli Notlar

e Staj suresince yapilan her tiurli c¢alisma, Tirkce yazili anlatim kurallari dahilinde, konu
batinltgu dikkate alinarak belgelendirilir.

e Staj raporlari, bilgisayar kullanilarak, kagidin yalnizca bir yliziine yazilir.

e Yazimda Arial karakteri ve 12 punto kullanilir.

e Yazimda, her sayfanin Ust ve sol kenarlarinda 4,0 cm, alt ve sag kenarlarda 2,5 cm bosluk
birakilir.

e Yazimda 1,5 satir araligi kullanilir.

e Staj raporu, kapak ve icindekiler haric en az 6 sayfa olmaldir.

e icindekiler, Giris ve diger sayfalar "1,2,3,..." seklinde rakamlar ile numaralandirilir.

e Staj sorumlusu, staj raporunu denetler ve “Staj Raporu Degerlendirme Belgesi”’ni doldurup
imzalayarak ve kaseleyerek bolime ulastirir.

e Staj raporu e-posta ya da (duyurulursa) teslim sistemi ile bélime ulastirilir.



